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CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU

GESTIONATE, POTRIVIT LEGII, DE INSPECTIA MUNCII CONFORM ART. 5,
alin. 1, LIT. H DIN LEGEA NR. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

i o=

~ o

10.
11.
12:
13.

14.
15.

16.
17

18.
19.
20.
21.
22.
23
24,
23,
26.
27,

28.

29.

30.

interes public modificatd si completata

Acte normative

Avize

Adeverinte

Borderouri de expediere corespondenta

Buletin informativ conform Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes
public modificata si completata

Carta de audit intern

Chestionare

Circulare elaborate in vederea aplicarii unitare a prevederilor legale din
domeniu de competenta

Codul de conduiti al functionarilor publici §i personalului contractual din
Inspectia Muncii si Inspectoratele Teritoriale de Muncd

Corespondenta

Condici de prezenta

Decizii emise de inspectorul general de stat

Decizii emise de inspectorul general de stat privind deplasérile in striinatate a
personalului propriu

Declaratii obligatii de plata la bugetul de stat

Reglementiri internationale emise de Uniunea Europeana, Consiliul Europei §i
Organizatia Internationald a Muncii in domeniile de competenti
Documentatii in vederea realizarii de achizitii

Documente contabile: bilanful contabil, bugetul de venituri i cheltuieli, cont
de rezultat patrimonial, cont executie cheltuieli, cont executie venituri
Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare
profesionala

Documente privind organizarea $i coordonarea campaniilor nationale
Documente privind organizarea si desfdsurarea concursurilor

Dosare de achizitie publicd

Dosare de cercetare a accidentelor de munca in domeniul securitatii $1 sanatatii
in munca

Dosare profesionale

Dosare de audit public intern

Documente justificative, angajamente bugetare si legale, ordonantéri de plata
Formulare (ex.: formulare de audit intocmite conform prevederilor O.M.F.P.
nr. 38/2003 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii
de audit public intern)

Informatii privind proiectele internationale in care Inspectia Muncii are
calitatea de aplicant principal sau partener

Informare din domeniul de competenta al fiecirui compartiment, in vederea
intocmirii Raportului anual de activitate pe baza Legii nr. 544/2001 privind
informatiile de interes public modificati si completata

Informiri (ex.: asupra controalelor tematice ale inspectoratelor teritoriale de
munci)

Materiale de informare in domeniile de competentd a Inspectiei Muncii
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Rapoarte privind aplicarea prevederilor conventiilor Organizatiei
Internationale a Muncii, Carta Sociala Europeand, Carta europeana a limbilor
regionale sau minoritare, analiza corectitudinii informatiilor cuprinse in
Raportul Departamentului de Stat al USA pentru respectarea drepturilor
omului

Note, puncte de vedere, observatii

Petitii

Planuri multianuale si anuale de audit

Procese verbale de control, note de constatare intocmite alaturi de inspectorii
de munca din cadrul inspectoratelor teritoriale de munca, procese verbale de
cercetare

Proceduri operationale si de sistem

Programe si strategii in domeniu, Programul Cadru Anual de Actiuni al
Inspectiei Muncii, Programul semestrial pentru activitatea de control financiar,
Programul anual de achizitii,

Protocoale si alte documente de cooperare internationala in domeniile de
competenta a Inspectiei Muncii

Programul de pregitire si de asigurare a imbunatatirii calitdfii activitdtii de
audit public intern la nivelul Inspectiei Muncii si al inspectoratelor teritoriale
de munca

Rapoarte si analize

Réspunsuri la petitii sau alt tip de solicitiri provenite de la autoritati si
institutii ale statului, persoane juridice, persoane fizice, mass-media

Referate

Registre de evidenti

Registre intrare — iesire corespondenta

Registrul de evidentd a cauzelor pe rol la instantele de judecata
Regulamentul intern al Inspectiei Muncii

Regulamentul propriu de organizare §i functionare al aparatului propriu
Situatii nominale ale posturilor si personalului pe compartimente

Situatii statistice periodice privind domeniul de activitate

Situatia saptamaénala a controalelor efectuate, la nivel national, in domeniul
securitatii §i sdndtitii In munca

Situatia lunara a indicatorilor de performanta in domeniul securititii i
sandtitil in munca, la nivel national

Avize pentru dosarele de cercetare a accidentelor de munci, a accidentelor din
afara muncii si a incidentelor periculoase

State de functii

Statele de salarii



